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	Оспособити ученика за рад на рачунару и за коришћење рачунара током даљег школовања и непосредног рада.

	Специјални захтјеви / Предуслови

	Минимално познавање енглеског језика и основних техника рада на рачунару.

	Циљеви

	· охрабривање ученика за стицањем вјештине рада на рачунару

· развијање способности самосталног рада

· схватање потребе рада у групи

· развијање комуникационих способности

· развијање правилног односа према опреми

· стицање потребе за даљим учењем

· охрабривање ученика за примјену нових технологија и комуникација

	Јединице

	1. Обрада текста 

2. Обрада табела 

3. Internet сервиси

4. Примјена рачунара у струци 

	Резултати учења
	Смјернице за наставнике

	1. Обрада текста 

Ученик ће бити способан да:

· идентификује software и приступи software
· укуцава текст, уређује текст, форматира текст, копира, исјеца и лијепи текст, брише и исправља текст, претражује текст, отвара и сачува документ

· направи шаблон (template)
· формира и уређује табелу

· уписује формуле

· врши уметање и обраду слика умјетничког текста, графикона и сл.

· припреми документ за штампу

· приступа документима на разним медијима

2. Обрада табела 

Ученик ће бити способан да:

· идентификује software и приступи software
· дефинише основне појмове: ћелија, ред, колона, адреса ћелије

· уноси податке, форматира ћелије, уноси формуле, умеће и брише редове и колоне, направи оквире – bordere
· користи основне уграђене функције (SUM, AVERAGE, COUNT, COUNTIF,...)
· направи графиконе

· отвара и сачува табелу

· припрема табелу за штампу

· приступа документима на разним медијима

3. Internet сервиси

Ученик ће бити способан да:

Web сервис
· дефинише основне појмове

· покрене потребан software
· приступи Web презентацији

· користи основне Web сервисе (претраживање, преузимање датотека, ...)

· користи заштитни software
Електронска пошта:

· дефинише основне појмове

· покрене потребан software
· напише и пошаље е-mail
· прими и прочита е-mail
· користи антивирусну заштиту

Остали сервиси:
· користи основне сервисе комуникације, рада и учења на даљину

4. Примјена рачунара у струци

Ученик ће бити способан да:

· користи програм из струке по избору одјељења и наставника
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· да ученици наведу примјену програма за обраду текста

· обратити пажњу на положај монитора, тастатуре, тијела и руку (за дужи и удобнији рад)

· рад по групама од највише 2 ученика за једним рачунаром

· припремити текстове за вјежбу из струке – будућег посла
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· да ученици наведу примјену програма за обраду табела

· обратити пажњу на положај монитора, тастатуре, тијела и руку (за дужи и удобнији рад)

· рад по групама од највише 2 ученика за једним рачунаром

· припремити текстове за вјежбу из струке – будућег посла

· графички приказати успјех ученика
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· посјета локалном провајдеру

· рад на WEB-у

· посјета презентацијама из области струке

· улога претраживача 

· подијелити ученике у неколико група и организовати комуникацију међу њима или са другом школом

· отварање налога и размјена поште

· посебно упозорити на опасност и штете од вируса

· рад по групама од највише 2 ученика за једним рачунаром
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· према занимању одабрати software

	Интеграција

	· Модул се интегрише у предмете стручно-теоријске наставе и практичне наставе,

· Модул се интегрише у општеобразовне предмете природних наука (математика, физика, хемија, . . . ) и страног језика.

	Извори

	· рачунарски кабинет са 15 рачунара

· рачунар у дијеловима са свим компонентама

· LCD/ Видео/ Графоскоп

· Мрежни програм – јединствени монитор

· Књиге

· Стручни часописи

· Web странице

· Посјете

	Оцјењивање

	Смјернице у прилогу.


